ROMANIA
JUDETUL BISTRITA - NASAUD
PRIMARIA COMUNEI ILVA MICA

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI

Nr. 60/6.035 din 18 octombrie 2023.

ANUNT
cu privire la indeplinirea procedurii de afisare a unui proiect de dispozitie

in conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1) - (6) din Legea nr. 52/2003, la
data de mai sus, s-a procedat la afisarea, pe site-ul institugiei a anuntului in legatura
cu initierea urmatorului proiect de dispozifue :

1. Proiectul de hotdrare privind atribuirea plajei de numere de inregistrare
pentru documentele intrate, iesite ori intocmite pentru uz intern de catre Primaria
comunei Ilva Mica,

- initiator : Primarul comunei Ilva Mica;

Pani la data de 31.10.2023 toti cei interesati pot trimite in scris la Primaria
comunei Ilva Micd propuneri, sugestii si opinii cu valoare de recomandare in legatura
cu acest proiect.

Avand in vedere cele de mai sus se constati ci a fost indeplinita procedura de
aducere la cunostintd publicd a proiectului de dispozifie, drept pentru care se va
intocmi un proces-verbal de afisare a actului normativ mentionat.
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ROMANIA
JUDETUL BISTRITA-NASAUD
COMUNA ILVA MICA

PRIMAR

Nr. 3/6.033 din 18 octombrie 2023.

PROIECT DE DISPOZITIE
privind atribuirea plajei de numere de Inregistrare pentru documentele intrate, iesite
ori intocmite pentru uz intern de citre Primaria comunei Ilva Mica

Primarul comunei Ilva Mica, judetul Bistrita-Nasaud,
Avand in vedere:

- Referatul nr. 6.034 din 18.10.2023 intocmit de Secretarul general al comunei
Ilva Mic3, in calitate de responsabil cu arhiva, prin care se solicita atribuirea plajei de
numere de inregistrare pentru documentele intrate, iesite ori intocmite pentru uz
intern de catre Primaria comunei Ilva Mica;

- Dispozitia Primarului nr. 48/20.02.2020 pentru aprobarea Regulamentului
privind evidenta si circuitul documentelor la nivelul Primariei comunei Ilva Mic3;

- Procesul-verbal de control nr. SJANBN-1207-R din 13.07.2023 intocmit de
Arhivele Nationale - Serviciul Judetean Bistrita-Nédsdud, Inregistrat sub nr.
4.083/13.07.2023;

- Anuntul cu nr. 60/6.035/18.10.2023, procesele-verbale cu nr. 61/18.10.2023
de afisare si cu nr. /2023 de dezafisare a proiectului de dispozitie;

In conformitate cu :

- prevederile art. 8 - 9 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii
si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul
de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

—prevederile art. 7 din Legea nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 1 alin. (2), art. 2, art. 4 lit. b) si art. 7 din Legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata;

In temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) lit. d), alin. (5) lit. a), art. 196 alin. (1)
lit. b) si art. 197 - art. 199 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. Se atribuie numere de Inregistrare pentru documentele intrate, iesite ori
intocmite pentru uz intern de citre Primaria comunei Ilva Micd, dupa cum urmeaza :
- Registrul general de intrare-iesire — plaja de numere de la 01 la 9000;
- Registrul de intrare-iesire stare civilda — plaja de numere de la 9001 la
10000.
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Art.2. (1) Pentru registrele de evidenta si evidentd speciald utilizate in cadrul
Primariei comunei Ilva Mic4, In format letric sau electronic, specificate la art. 7 din
Anexa la Dispozitia Primarului nr. 48/20.02.2020 pentru aprobarea Regulamentului
privind evidenta si circuitul documentelor la nivelul Primariei comunei Ilva Mica, se
atribuie numere de inregistrare incepand cu numarul 01 de la data de 1 ianuarie a
fiecarui an.

(2) La data de 31 decembrie a fiecarui an, pentru fiecare registru de evidenia si
evidentd speciala in format letric, dupa ultimul numar inregistrat, se intocmeste de
citre persoana responsabild care detine registrul respectiv un proces-verbal prin care
se mentioneazi numirul de finregistriri din anul respectiv, atestindu-se prin
semniturd numerele de inregistrare utilizate.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza toate
compartimentele functionale din cadrul Primariei comunei Ilva Mica.

Art.4. (1) Dispozitia are caracter normativ si se aduce la cunostinta publicd in
termen de 5 zile de la data comunicirii oficiale catre prefect, prin publicare pe site-ul
ilvamica.ro la sectiunea Monitorul Oficial Local.

(2) Prezenta hotirare poate fi atacata la instanta de contencios administrativ in
conditiile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art.5. Prezenta dispozitie se comunica, prin grija Secretarului general al
comunei Ilva Mica, cu :

- Secretarul general al comunei;

- Toate compartimentele;

- Institutia Prefectului - judetul Bistrita-Nasdud, str. P-ta Petru Rares, nr.l,
judetul Bistrita-Nasdud.

PRIMAR CONTRASEMNAT PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
HOREA AUREL ERNST ADRIANA-MARIA
Nr. din 2023.
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ROMANIA
JUDETUL BISTRITA - NASAUD
’ PRIMARIA COMUNEI ILVA MICA

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI

Nr. 6.034 din 18 octombrie 2023.

REFERAT
privind atribuirea plajei de numere de inregistrare pentru documentele intrate, iesite
ori Intocmite pentru uz intern de catre Priméaria comunei Ilva Mica

In fapt,

Urmare a Procesului-verbal de control nr. SJANBN-1207-R din 13.07.2023
intocmit de Arhivele Nationale - Serviciul Judetean Bistrita-Nasaud, inregistrat sub
nr. 4.083/13.07.2023, printre misurile de indeplinit se numara si cea de atribuire a
unor plaje de numere de inregistrare separate pentru registratura generald si starea
civila.

Potrivit art. 8 - 9 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul
de zi nr. 217 din 23 mai 1996, creatorii de documente sunt obligati sa inregistreze
toate documentele intrate, iesite ori intocmite pentru uz intern. Inregistrarea
documentelor se face la registratura generala, fie intr-un singur registru de intrare-
iesire, fie concomitent, in mai multe, fara ca numerele de Inregistrare date
documentelor sa se repete.

Conform art. 7 din Legea nr. 16/1996 - Legea arhivelor nationale, republicata,
cu modificirile si completarile ulterioare, creatorii si definatorii de documente sunt
obligati si inregistreze si sd {ind evidenta tuturor documentelor intrate, a celor
intocmite pentru uz intern, precum si a celor iesite, potrivit legii.

Documentele intrate, create si expediate de catre Primaria comunei Ilva Mica
sunt inregistrate in Registrul de intrare-iesire al registraturii generale, cét si in
Registrul de intrare-iesire al ofiterului de stare civili. Ambele registre sunt
numerotate la inceputul fiecrui an incepand de la nr. 1, astfel ca o parte din numere
se repet, fiind necesara alocarea unor plaje de numere diferite.

Pentru registrele de evidenta si evidenta speciald utilizate in cadrul Primariei
comunei Ilva Mic, in format letric sau electronic, specificate la art. 7 din Anexa la
Dispozitia Primarului nr. 48/20.02.2020 pentru aprobarea Regulamentului privind
evidenta si circuitul documentelor la nivelul Primériei comunei Ilva Mica, se atribuie
numere de inregistrare incepand cu numarul 01 de la data de 1 ianuarie a fiecarui an.
La data de 31 decembrie a fiecdrui an, pentru fiecare registru de evidenta si evidenta
speciald in format letric, dupd ultimul numér inregistrat, se intocmeste de catre
persoana responsabila care detine registrul respectiv un proces-verbal prin care se
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mentioneaza numarul de inregistrari din anul respectiv, atestindu-se prin semnétura
numerele de Inregistrare utilizate. Pentru aceste registru nu este necesara alocarea de
plaje de numere in mod special.

Tinand cont de faptul ca dispozitia va avea un caracter normativ, este necesara
parcurgerea procedurii de transparentd decizionala.

In drept,

- prevederile art. 8 - 9 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii
si detinitorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul
de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

- prevederile art. 7 din Legea nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale,
republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;

- prevederile art. 1 alin. (2), art. 2, art. 4 lit. b) si art. 7 din Legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata;

- prevederile art. 155 alin. (1) lit. d), alin. (5) lit. a), art. 196 alin. (1) lit. b) si art.
197 - art. 199 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Tinand cont de cele de mai sus,

PROPUN:

Emiterea dispozitiei privind atribuirea plajei de numere de Inregistrare pentru
documentele intrate, create si expediate de citre Primaria comunei Ilva Mic3, astfel :
- Registrul general de intrare-iesire — plaja de numere de la 01 la 9000;
- Registrul de intrare-iesire stare civila — plaja de numere de la 9001 la
10000.

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
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