ROMANIA

JUDETUL BISTRITA-NASAUD
COMUNA ILVA MICA
PRIMAR
DISPOZITIE

privind evidenta, pastrarea i utilizarea sigiliilor
si stampilelor pe documentele emise de Primarul comunei Ilva Mica, Priméria si
Consiliul Local ale comunei Ilva Mici

Primarul comunei Ilva Mici, judetul Bistrita-N&sdud,

Avand In vedere :

- Referatul nr. 712 din 04.02.2020 intocmit de Secretarul general al comunei
Ilva Micé, prin care se propune emiterea dispozitiei privind evidenta, pistrarea,
utilizarea si aplicarea sigiliilor si stampilelor pe documentele emise de Primarul
comunei Ilva Mica, Priméria gi Consiliul Local ale comunei Ilva Mici;

- Raportul nr. 283 din 17.01.2020 intocmit de Secretarul general al comunei
Ilva Micd, cu privire la dispunerea unor mésuri privind utilizarea sigiliilor si
stampilelor;

- Adresa nr. 163513/173318/MLPDA din 13.12.2019 a ministrului
Ministerului Lucririlor Publice, Dezvoltarii si Administratiei, inregistrati sub nr.
6/06.01.2020, prin care s-au transmis puncte de vedere cu privire la aplicarea unor
prevederi din Codul administrativ;

- Dispozitia Primarului comunei Ilva Micd nr. 1/04.01.2019 privind evidenta,
pastrarea §1 utilizarea sigiliilor i stampilelor pe documentele emise de Primarul
comunei [lva Mic#, Priméria si Consiliul Local ale comunei Ilva Mici;

In conformitate cu :

- prevederile art. 2 - art. 5, art. 10 - art. 12 din Hotirdrea Guvernului nr.
544/2003 privind modelul sigiliillor cu stema Roméniei, pistrarea si utilizarea
acestora, precum $i scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaéniei, uzate sau
care devin nefolosibile;

- prevederile art. 10 din Legea nr. 102/1992 privind stema tarii si sigiliul
statului, cu modificérile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 15 si art. 19 din Legea nr. 75/1994 privind arborarea
drapelului Romdéniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu stema
Roméniei de cétre autoritdfile si institutiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;



- prevederile art. 11 din Legea 16/1996 a arhivelor nationale, republicats, cu

modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile Hotardrii Guvernului nr. 834/2014 privind aprobarea stemelor
comunelor Ilva Mici si Urmenis, judetul Bistri{a-Nasdud;

in temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) Iit. &), alin. (2) lit. a), art. 196 alin. (1)
lit. b), art. 197 - art. 199 si art. 627 din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu completirile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. (1) Sigiliul rotund cu stema Romdiniei, de 35 mm, cu indicativul
»PRIMAR” se Incredinteazd spre pétrare gi utilizare domnului Horea Aurel -
Primarul comunei Ilva Mica.

2) In cazul in care primarul comunei lipseste din institutie are obligatia de a
preda sigiliul viceprimarului.

Art.2. Sigiliul rotund cu stema Roméniei, de 35 mm, cu indicativul
»PRIMAR?”, se utilizeazad de primar §i se aplicd pe dispozitiile emise de primar si
anexele dispozitiilor.

Art.3 (1) Sigiliul rotund cu stema Romdiniei, de 35 mm, cu indicativul
»CONSILIUL LOCAL” se incredinteazi spre pistrare si utilizare doamnei Ernst
Adriana-Maria - Secretarul general al comunei Ilva Mica.

(2) Sigiliul rotund cu stema Roméniei, de 35 mm, cu indicativul ,,CONSILIUL
LOCAL?” se utilizeazd de citre secretarul general al comunei si se aplici pe hotirarile
de consiliu local si anexele hotérarilor.

(3) In cazul in care secretarul general al comunei lipseste din institutie are
obligatia de a preda sigiliul persoanei imputernicite si indeplineascd atributiile
secretarului general al comunei.

Art.4. (1). Aplicarea pe documente a sigiliilor rotunde cu stema Roméniei se
face numai dupd semnarea acestora, de cétre primar si de secretarul general al
comunei, ori de secretarul general al comunei si presedintele de sedinti in cazul
hotéréarilor de consiliu local.

(2) Se interzice aplicarea sigiliilor cu stema Romaéniei pe plicuri, colete sau
alte materiale folosite pentru expedierea corespondentei.

Art.5. (1) Sigiliul rotund cu stema Romdéniei, de 25 mm, cu indicativul
wStarea Civild” se pastreaza si se utilizeaza de cétre ofiterul de stare civili delegat si
se aplici pe actele de stare civild §i mentiunile de pe marginea acestora, pe
certificatele de stare civild, pe comunicérile de mentiuni, pe actele reconstituite,
intocmite ulterior, transcrise/Inscrise, pe reconstituirile registrelor de stare civild
pierdute ori distruse.



(2) In cazul in care acesta lipseste din institutie are obligatia de a preda sigiliul
persoanei imputernicite si indeplineasci atributiile ofiterului de stare civila.

Art.6. Amprentele sigilare si persoanele care pot utiliza sigiliile si stampilele
cu stema Roméniei previzute la art. 1, art. 3 si art. 5 din dispozitie sunt cuprinse In
Anexa nr.1 care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.7. (1) Sigiliul cu stema Comunei Ilva Micd cu indicativul ,,Comuna Ilva
Mica - Judetul Bistrifa-Ndsdud”, de 25 mm, se incredinteazi spre pistrare si
utilizare, astfel:

-domnului Horea Aurel, Primarul comunei Ilva Mici - indicativul ,,Comuna
Ilva Mica - Judeful Bistrita-Nésgud - 17 ;

-doamnei Ernst Adriana-Maria, Secretarul comunei Ilva Mici - indicativul
»Comuna [lva Micé - Judetul Bistrita-Nasiud - 2”;

-doamnei Man Maria, inspector superior, Compartimentul Financiar-contabil -
indicativul ,,Comuna Ilva Mici - Judetul Bistrita-N&siud - 3”

(2) In cazul in care aceste persoane lipsesc din institutie au obligatia de a
preda sigiliul persoanelor desemnate si preia atributiile de serviciu ale acestora.

Art.8. (1) Pentru alte documente decét cele previzute la art. 1, art. 3 si art. 5,
se utilizeazd sigiliul cu stema Comunei Ilva Mica cu indicativul ,,Comuna Ilva Mici
- Judetul Bistrita-Nasdud”.

(3) Amprentele sigilare si persoanele care pot utiliza sigiliile si stampilele cu
stema Comunei Ilva Micé previzute la art. 7 din dispozitie sunt cuprinse in dnexa
nr. 2 care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art9. (1) Personalul din aparatul de specialitate al primarului utilizeazi in
exercitarea atributiilor prevazute in figa postului stampile decét cele previzute la art.
1, art. 3, art. 5 si art. 7, precum si parafe.

(2) Amprentele sigilare si persoanele care utilizeazd stampilele si parafele
prevdzute la alin.1 sunt cuprinse in Anexa mr. 3 care face parte integranti din
prezenta dispozitie.

Art.10. (1) Cu data intrérii in vigoare a prezentei dispozitii, se scot din uz
sigiliile cu stema Romdniei, de 30 mm, aflate in folosinta.

(2) Comisia de selectionare a documentelor din cadrul Primériei Ilva Mici va
intocmi un proces-verbal prin care se propune distrugerea sigiliilor scoase din uz.
Sigilille cu stema Romaéniei vor putea fi distruse numai cu avizul Arhivelor
Nationale.

Art.11. (1). Se Imputerniceste si tind evidenta sigiliilor si a stampilelor
doamna secretar general al comunei Ernst Adriana-Maria.

(2) Evidenta stampilelor se fine intr-un registru specific denumit ,,Registru de
stampile, sigilii si parafe”.

Art.12. In afara orelor de program, sigiliile cu stema Comunei Ilva Mici se
pastreaza numai in dulapuri metalice sau case de fier, incuiate.




Art13, Incepdnd cu data emiterii prezentei dispozitii, 1si Inceteazi
aplicabilitarea Dispozitia Primarului nr. 1/04.01.2019 privind evidenta, pistrarea si
utilizarea sigiliilor si stampilelor pe documentele emise de Primarul comunei Ilva
Micd, Priméria §i Consiliul Local ale comunei Ilva Mica.

Art.14. Cu ducerea la Indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi
Secretarul general al comunei Ilva Micd si persoanele nominalizate la art. 1, art. 3,
art. 8 si art. 7.

Art.15. Prezenta dispozitie se comunicd, prin grija Secretarului general al
comunei Ilva Mici, cu :

- Primarul comunei Ilva Mici;

- Viceprimarul comunei Ilva Mic3;

- Secretarul comunei Ilva Mic3;

- Compartimentele functionale din cadrul Primériei comunei llva Mics;

- Institufia Prefectului - Judetul Bistrita-N&sdud, Bistri{a, P-ta Petru Rares, nr.1,
judetul Bistrita-Nsdud.

PRIMAR Contrasemnat pentru legalitate
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
HOREA AUREL ERNST ADRIANA-MARIA

INr. 44 din 06 februarie 2020.
EAM/10ex.




